ASSISTENTE ADMINISTRATIVO DE VENDAS | CAFE
CANECAO

0 Café Canecao esta expandindo sua equipe comercial! Estamos em busca de um Assistente
Administrativo de Vendas proativo, organizado e com excelente foco no atendimento ao
cliente para atuar em nossa unidade em Campinas/SP.

Detalhes da Vaga
Modelo: 100% Presencial.
Localidade: Campinas - SP.

Desafios do Cargo

Processar e acompanhar pedidos de vendas no sistema.

Dar suporte Adm. para clientes e representantes comerciais

Emitir notas fiscais de vendas e acompanhar a logistica de entrega.
Elaborar relatorios semanais de vendas e faturamento.

Dar suporte operacional a equipe de vendedores externos.

Perfil Desejado

Residir em Campinas.

Ensino médio completo ou superior cursando (Administracdo, Gestdo Comercial ou areas
afins).

Experiéncia prévia com rotinas administrativas de vendas ou faturamento.
Pacote Office basico/intermedidrio (foco em Excel e Word).

Boa comunicacao verbal e escrita.

0 que Oferecemos

Salario compativel com o mercado de nivel JUinior.

PLR

Vale-refeicao ou Vale-alimentacao.

Assisténcia médica e odontologica.

Vale-transporte.

Wellhub

Kit Café

Como se Candidatar

Envie seu curriculo atualizado para vagas@cafecanecao.com.br com o assunto "Assistente
de Vendas - Campinas".



OPORTUNIDADE: ANALISTA FINANCEIRO JUNIOR | CAFE
CANECAO

0 Café Canecao, marca tradicional e em constante crescimento, esta em busca de um
Analista Financeiro JUnior dinamico e analitico para integrar a nossa equipe em
Campinas/SP. Se vocé busca crescimento profissional e quer aprender com especialistas,
seu lugar é aqui!

Detalhes da Vaga
Modelo: 100% Presencial.
Localidade: Campinas - SP.

Desafios do Cargo

Auxiliar no controle de fluxo de caixa diario.
Emitir notas fiscais e boletos bancarios.

Conciliar contas bancarias e extratos financeiros.
Atualizar relatdrios de contas a pagar e receber.
Dar suporte na elaboracao de relatdrios gerenciais.

Perfil Desejado

Residir em Campinas

Ensino superior (completo ou cursando) em Administracao, Economia, Contabilidade ou
areas correlatas.

Excel intermediario (Procv, Somase, Tabelas Dinamicas).
Organizacao e facilidade para trabalhar em equipe.

0 que Oferecemos

Salario compativel com o mercado de nivel Jlnior.

PLR

Vale-refeicao ou Vale-alimentacao.

Assisténcia médica e odontologica.

Vale-transporte.

Wellhub

Kit Café

Como se Candidatar
Envie seu curriculo atualizado para vagas@cafecanecao.com.br com o assunto "Analista
Financeiro JR - Campinas".
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